LIETUVOS SAUGIOS LAIVYBOS ADMINISTRACIJOS
DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL ASMENU PRASYMU NAGRINEJIMO IR JU APTARNAVIMO LIETUVOS
SAUGIOS LAIVYBOS ADMINISTRACIJOJE

2008 m. sausio f d. Nr. V- 46
Klaipéda

Jgyvendindamas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjii¢io 22 d. nutarima
Nr. 875 ,Dél asmeny praymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo
institucijose ir kituose vie3ojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo* bei sickdamas
gerinti asmeny praSymy nagrinéjima ir juy aptarnavima Lietuvos saugios laivybos
administracijoje:

l.Ipareigoju Lietuvos saugios laivybos administracijos (toliau — Administracija)
valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbanfius pagal darbo sutartis, nagrinéjant asmeny
praSymus ir juos aptarnaujant, vadovautis Asmeny praSymy nagrin¢jimo ir jy aptarnavimo
vie$ojo administravimo institucijose ir kituose vie$ojo administravimo subjektuose taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2007 m. rugpjGcio 22 d. nutarimu Nr. 875 ,,Dél
asmeny praSymy nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose ir kituose
vieSojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo®.

2. P a v e d u nagrinéti asmeny praSymus ir juos aptarnauti taikant ,,vieno langelio*
principa visiems struktiiriniams padaliniams pagal struktiiriniy padaliniy nuostatuose nustatytas
funkcijas ir kompetencija.

3. S kiriu atsakingais:

3.1. Organizavimo ir dokumenty valdymo skyriaus vyresn. specialistg atsakingu uZ
praS§ymy, gauty paStu arba elektroniniu paStu, registravimg ir perdavima Administracijos
direktoriui.

3.2. Organizavimo ir dokumenty valdymo skyriaus vyr. referentg atsakingu uZ asmeny,
atvykusiy | Administracija, aptarnavimg ir asmeny aptarnavima telefonu.

3.3. Organizavimo ir dokumenty valdymo skyriaus vyr. specialisty atsakingu uz praSymy
nagrinéjimo terminy laikymosi kontrolg.

4.IpareigojuInformaciniy technologiju skyriaus vedéjq per tris darbo dienas nuo
Sio jsakymo pasiraS§ymo dienos Administracijos Interneto tinklapyje paskelbti Asmeny pra§ymy
nagrinéjimo ir jy aptarnavimo vieSojo administravimo institucijose ir kituose vieSojo
administravimo subjektuose taisykles, darbuotojo, atsakingo uZ asmeny aptarnavimg telefonu, ir
darbuotojo, atsakingo uZ praSymy, gauty pastu arba elektroniniu pastu, registravimag, vardus ir
pavardes, pareigas, telefono, fakso, kabinety numerius, o pasikeitus informacijai — ja atnaujinti.

5. Pripazistu netekusiais galios Lietuvos saugios laivybos administracijos
direktoriaus 2005 m. kovo 30 d. isakyma Nr. V-50 , D¢l Pilie€iy ir kity asmeny aptarnavimo
Lietuvos saugios laivybos administracijoje tvarkos patvirtinimo® ir Lietuvos saugios laivybos
administracijos direktoriaus 2007 m. sausio 5 d. jsakyma Nr. V-2 ,,)Dél Lietuvos saugios laivybos
administracijos direktoriaus 2005 m. kovo 30 d. jsakymo Nr. V-50 ,,D¢l Pilie€iy ir kity asmeny
aptarnavimo Lietuvos saugios laivybos administracijoje tvarkos patvirtinimo* pakeitimo®.

6.l pareigoju Organizavimo ir dokumenty valdymo skyriaus vyresn. specialiste
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padaliniy vadovus, Organizavimo ir dokumenty valdymo skyriaus vyr. referenta, vyresn.
specialista ir vyr. specialista.

7.1 pareig oju struktiriniy padaliniy vadovus su §iuo jsakymu supaZindinti
pavaldZius valstybés tarnautojus ir darbuotojus, dirbancius pagal darbo sutartis.

8. Sio isakymo vykdymo kontrole p a v e d u Organizavimo ir dokumenty valdymo
skyriaus vedéjui.
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Direktorius : Evaldas Zacharevi¢ius



